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A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI SZABALYZATA

A Kozérdek(i adatok kozzétételi szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Pilisi
Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és 35. § (3)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az egységes
kdzadatkereso rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Korm.rendelet) alapjan a Hivatal és
Pilis Véaros Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkorményzat) mikodése soran keletkezd kozérdekii és
kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének rendjét, amelyre vonatkozoan a kovetkezok szerint rendelkezik:

1. A szabalyzat célja

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal miikddése soran keletkezé kozérdekii adatok nyilvanossaganak
biztositasa, a koézérdekli ¢s a koOzérdekbol nyilvanos adatok kozzétételével kapesolatos feladatok
meghatarozasa, az egységes igymenet ¢és feleldsségi rend kialakitdsa, az informacio-dramlas
naprakészségének biztositasa érdekében.

2. A szabalyzat hatalya

2.1.. A Szabalyzat szemeélyi hatalya kiterjed a Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselOkre, tigykezelokre,
munkavallalokra, valamint a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott
szemeélyekre, akik kozérdekii adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelést végeznek.

2.2. A BSzabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatal altal folytatott minden olyan adatkezelésre €s
adatfeldolgozasra, amely kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz, fiiggetleniil att6l, hogy az
adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint manualis médon tdrténik.

3. Altalanos rendelkezések

3.1. Az Infotv. 3. § 19. pontja szerint az adatfelelds: az a kézfeladatot eilato szerv, amely az elektronikus uton
kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat
keletkezett. A Hivatal miikodteti az Onkormanyzat kozzétételi honlapjat a www .pilis.hu cimen, ezért olyan
adatfelelos, aki sajat dontése alapjan maga teszi kdzz¢ az adatot, (kiilon adatk6z16 kozremiikddése nélkiil)
emiatt a Hivatal sajat honlapon kézzétevé adatfelelosnek mindsiil. Az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan
a honlapon kézze teendé kozérdekii adatok és kozerdekbol nyilvanos adatok a nyitdlap bal oldalan
talalhat6 , Kozérdekii adatok™ focimrol érhetdk el.

3.2. A honlapon az Infotv. 33.§ (1) bekezdés alapjan az Infotv. 1. szamui mellékletében meghatarozott Altalanos
kozzétételi listaban szereplo adatok mindenki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés,
a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol dijmentesen elérhetok. A kdzzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A kotelezden kozzéteendd adatokon kiviil elektronikusan mas kozérdeki adat is kozzétehetd.

3.3. Az Infotv. elbirja a kézadatkeresé miikddését. A kozfeladatot ellato szervek kozadataikat a nyilvanossag

szamdra, az interneten is kozzé kell tenniiik, ezzel egyidejiileg a kozzétett informacidkrél leir6 adatokat
kell tovabbitani a kbzadatkereso felé.
A jogszabalyban definiélt kdzérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke ¢s az egységes kizadatkeresd
rendszer mukddtetését — a Korm.rendelet szerint — az informatikaért felelés miniszter megbizasabdl a
NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. keretein beliil milkodoé Kozadat program végzi a
www.kozadat.hu cimen.

3.4. A kozérdekii adatok koziil kiemelt figyelmet kell forditani az Onkorményzat gazdalkodasaval, pénziigyi
helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:

- pénziigyi gazdalkodas keretén beliil a kéltségvetés és a zarszamadas,
- a telepiilés fejlesztéséhez kiotddd Eurdpa Unids és allami pénzeszkézok (céljelleglt mikodési

)
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tamogatasok), fejlesztési tamogatasok,

- akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések,

- az Onkorményzat feladatellatisa soran kotstt szerzddések, vagyongazdalkodassal kapcsolatos
szerzOdések nyilvanossagra hozatalara.

4. A kozzétételi listak

4.1. A kozzétételre kotelezett szervek tevékenységiikhdz kapesolodéan az Infotv. 1. melléklet szerinti altaldnos
kozzétételi listdban meghatérozott adatokat jelen szabélyzat 2 mellékletben foglaltak szerint kozzéteszik.

4.2.Jogszabély egyes agazatokra, a kozfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozéan meghatarozhat egyéb
kozzéteend adatokat (kiilonos kozzétételi lista).

4.3.Az Az Onkorméanyzat, valamint a Hivatal tovabbi kotelezden kézzéteendd adatkort nem hatéroz meg
(egyedi kozzétételi lista).

5. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

5.1. A Kozzétételi lista adataiért felel6sok

a) azon adatok vonatkozasiban ahol a frissités el6re tervezhetd (pl. negyedévente, véaltozasokat kivetd
15 napon beliil), a kivant kézzétételt megeldzéen legaldbb 3 munkanappal

b) azon adatok vonatkozasaban, ahol a valtozast vagy a dontést kovetden all az adat rendelkezésre, a
valtozast kovetd 3 munkanapon beliil

a Kozzétételért felelés rendelkezésére bocsatjdk a kézzétenni kivant adatokat, melynek megfeleld

forméatumra igazitasaban segitséget nyujt az informatikai feladatokkal megbizott. A kozzétételre szant

adatokat az e-mailes levelez6 rendszeren keresztiil kell eljuttatni a Kézzétételért felelés részére.

5.2. A Kozzétételi lista adataiért felel6sok felelosek azért, hogy a munkakoriikhoz kapcsolodo kozzétételre
koteles adatok a kozzétételre felelds személy részére clkiildésre keriiljenck és a Kozzétételi lista adataiért
felelosok felelnek a kdzzétett kozérdeki adatok hitelességéért.

5.3. A Kozzétételért felelos felel azért, hogy a koztisztviselk altal eljuttatott kzzétélelre koteles adatok a
megfeleld idoben a honlapra és a kizadattarba feltSltésre keriiljenek.

5.4. Az Informatikai feladatokkal megbizott gondoskodik a kozzétett adatok mentésérél.

5.5. A Kozzétételért felelos a kozzétett adatok fontossagat, iddszeriiségét és értelmezhetOségét a kozzétételt
kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

5.6.A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén, illetve ilyen
kozérdekii adatok feltardsa esetén a Kozzétételi lista adataiért felelés allitja elo a helyesbitett, vagy
frissitett kozérdekil adatokat tartalmazo, kiilon jogszabilyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és
azok kozzétételérol a Kozzétételért felel6s ismételten gondoskodik.

5.7.Ha sajat honlapon vagy a kozadattarban kézzétett téves vagy pontatlan adatot kell eltavolitani, a
Kozzétételi lista adataiért felelos altal megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul a
Kozzétételért felelés koteles intézkedni az adat eltdvolitasardl a Jegyz6 tajékoztatasat kovetden az
informatikai feladatokkal megbizott tjan.

5.8. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetové sem a honlapon, sem az egységes kiszadatkeresd rendszer
szamara.

5.9. Frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét.

0. A kozzététellel kapcsolatos egves feladat-és hatiskérok

6.1. Jegyzo
- megallapitja ¢s sziikség esetén modositja a kdzzétételi szabalyzatot,




- megallapitja és sziikség esetén modositja a Hivatal egyedi kozzétételi listajat,

- meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

- a kozzetétellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

6.2. Kozzétételért felelds (a 2. melleklet szerinti felelos)

- gondoskodik a kozzétételi listakon szereplé és kozzétételre atadott adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérsl a HONLAPon és a KOZADATTARbDan,

- a kozzétett adatok idoszeriiségét, olvashatosagat és értelmezhetdségét folyamatosan figyelemmel
kiséri,

- sziikség esetén figyelmezteti a Kozzétételi lista adataiért felelds koztisztvisel6t a sziikséges
adatfrissitésrol,

- elkésziti a kozzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket.

6.3. Kozzétételi lista adataiért felelos (a Jegyz6 vagy a Kozzétételért felelds altal kijelolt koztisztviseld)
- a munkakoriikh6z kapesolodo kozérdekii adatokat dsszegyiijtik és elektronikus formaban eljuttatjak a
Kozzétételért felelos részére kozzététel céljabol.
- figyelemmel kisérik a kozzétett adatok aktualitdsat és frissitését, a valtozasokat azonnal tovéabbitjak a
kozzétételre alkalmas formatumban.

6.4. Informatikai feladatokkal megbizott:
- gondoskodik a honlap struktirajat, tartalmat és formajat érint6 kialakitasrol,
- gondoskodik a KOZADATTARban val6 megjelenés aktualizalasarol,
- gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni
védelemrol, a sériilt adatok helyreallitasarol;
- gondoskodik és figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kdzzétételi lista adatainak frissitését,
- folyamatosan ellenérzi a honlapon kdzzétett kzzétételi egységek megfeleld olvashatosagat,
- akozzétételi listaknak megfelelden elvégzi az archivalast, biztositja az archiv allomény elérhetdségét.

6.5. A Hivatalra vonatkozdan a kozérdekii adatok kozzétételének ellendrzési nyomvonala jelen Szabalyzat 3.
melléklete.

7. Kozzétételi jogosultsageal rendelkezok

7.1. Veresné Monori Ddra szervezési és torvényességi referens, informatikai feladatokkal megbizott — teljes
kori jogosultsag

8. A honlap kialakitasa

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sériilés ellen.
Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan koltségekkel
lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett
adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

9. A kizzétett allominyok formatuma

Javasolt dllomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, doc, képeknél png, jpg, gif.

Letolthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf, modosithato allomanyoknal az rtf, doc formatum.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent felsorolt
formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett
alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

10. A szabailyzat hatdlyba lépése

Jelen szabalyzat 2024. junius 1. napjan 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

Pilis, 2024. junius 1. : M
dr:Szabo.-Gyd
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jegyzo
1. szami melléklet — Megismerési nyilatkozat

A Kozérdekii adatok kozétételi szabalyzataban foglalt eldirdsokat, szabélyokat megismertem ¢€s
tudomasul veszem, hogy azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakor Alairas




2. szaimu melléklet — altalanos kozzétételi lista és a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének
teljesitéséért felelos

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megirzés Kozzétételért felelds
IA kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, , ,
. . . . A valtozasokat P
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, e n o 0 " Szrapko Szilvia jegyzoi
1. ) el . kovetden |Az eldzo allapot térlendd
elektronikus levélcime, honlapja, referens
) s 2 g azonnal
ugyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése |A valtozasokat B e LB
. ; e o g i . i Szrapké Szilvia jegyzoi
2. [szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes kovetden |Az el6zo allapot térlend6 referens
szervezeti egységek feladatai azonnal
A kozfeladatot ellato szerv vezetbinek és az ; ;
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve A vzl Szrapko Szilvia jegyzoi
3. [f8Yess 5y : ’ kovetéen | Az el6zo allapot torlendd
beosztdsa, elérhetsége (telefon- és azonnal referens
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes tigyfél lati 7 ;
> . : f l‘? e Lo I’capcso an A valtozasokat e &
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és - = o s ,, Szrapko Szilvia jegyz6i
4. : : il i kovetéen | Az el6zo allapot torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az referens
il e azonnal
igvfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, A valtozasokat Szrapks Szilvia ieevzdi
5. |0sszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kovetben | Az el6zo allapot torlendd P Jegy
. s referens
elérhetdsége azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
feli te v llendrzése alatt al16, va A véltozasokat _y y s T
clugyele © vagy elienorzese alat 4. 9, vagy 1 10zasOKAY - A7 elozo allapot 1 évig Szrapko Szilvia jegyz6i
6. [aldrendeltségében mikkodd mas kozfeladatot kdvetden , -~
i i archivumban tartasaval referens
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban azonnal
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével mitkodé
azdalkodo szervezet neve, székhelye, ; ;
e i : A valtozasokat ey g : 2 ; w
lérhetdsége (postai cime, telefon- és i Az elozo allapot 1 évig | Juhasz Tinde gazdalkodasi
7. ; . sy kovetben ; - ; =
elefaxszama, elektronikus levélcime), —— archivumban tartasaval irodavezetd
evékenységi kore, képviseldjének neve, a
ozfeladatot ellatd szerv részesedésének
értéke
kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott
6zalapitvanyok neve, székhel lérhetosége | A valtozasokat L 5 o 7 .
P g Fe L by IS d yaseEenoRt Azelfab allapot 1 évig Foldvarszki Gaborné
8. |(postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetden ; N ; :
. i i . archivumban tartasaval polgarmesteri referens
elektronikus levélcime), alapitoé okirata, kezeld azonnal
szervének tagjai
kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
Oltségvetési szerv neve, székhelye, a ; ;
e = S 2 A valtozasokat S - e I "
9 Oltségvetési szervet alapitd jogszabaly Ksvatsss Az elozo allapot 1 évig Foldvarszki Gaborné
" megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a sl archivumban tartasaval polgarmesteri referens
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat o Bt Veresné Monori Dora
e Tt B s B T Az el6zo allapot 1 évig SmE. bew o . .
10. Ineve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, kévetden k i szervezési és torvényességi
3 a ” archivumban tartasaval
valamint a foszerkeszt6 neve azonnal referens
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatosagi dontései " ;
e : s A valtozasokat .y ; b &
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult e 77 Az el6zo allapot 1 évig Szrapko Szilvia jegyz6i
11. g p e kovetden ; -
szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellaté archivumban tartasaval referens
e g 3 . azonnal
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo6 adatok




Adat

Frissités

Megdrzés

Kozzétételért felelds

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskérét
¢s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvet6 jogszabélyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti €s mitkodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatéalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Szrapko Szilvia jegyz6i
referens

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében

A valtozasokat

archivumban tartisaval

a kozfeladatot ellato szerv feladatardl, kévetéen |Az elozd allapot torlendd nem relevdans
tevékenységérol szolo tajékoztaté magyar és azonnal

angol nyelven

A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatai | Negyedévente Az eloz6 dllapot 1 évig | Juhasz Tinde gazdilkodasi

irodavezetd

Allamigazgatési, Onkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez
szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezeése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez szitkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az Gigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvinyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A véltozasokat
kovetden
azonnal

Az el6zb allapot térlendd

Szervezeti egységenként a
vezetd, kijeldit felelds:

¢ addiroda: Czigelmajer
Gizella adéiroda vezetd

e szocialis iroda: Jenei Ivett
szocidlis irodavezetd

e gazdalkodasi iroda: Juhasz
Tiinde gazdalkodasi
irodavezetd

e titkarsag, ligyvitel,
kozterilet-feligyelet,
foépitész: Tyukodi-Bihari
Zsuzsanna aljegyzd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
Ikﬁzszolgéltatésok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az

abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kdvetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Foldvarszki Gabormné
polgarmesteri referens

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendd

A valtozasokat

Az el6z6 allapot | évig

Szervezeti egységenkent a
vezetd, kijeléilt felelds:

e addiroda: Czigelmajer
Gizella adoéiroda vezetd

e szocialis iroda: Jenei Ivett
szocialis irodavezetd

modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

archivumban tartiasaval

kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba kévetben ; - e gazdalkodasi iroda: Juhasz
. w3 o archivumban tartasaval £ ; o
bejelentendd nyilvéantartasoknak az e térvény azonnal Tiinde gazdalkodasi
szerinti azonosité adatai; a kézfeladatot ellato irodavezetd
szerv altal - alaptevékenysége keretében - o titkarsag, iigyvitel,
lgyjtott és feldolgozott adatok fajtai, a kozteriilet-feliigyelet,
hozzaférés modja, a masolatkészités kdltségei foépitész: Tyukodi-Bihari
Zsuzsanna aljegyzi
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos : P
g ommncs ik p g s T o Veresné Monori Déra
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés , Az el6z6 dllapot 1 évig Fy =, v
Negyedévente szervezési €s torvényességi

referens




A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgéri kozremiikidés
(véleményezés) madja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba

A valtozasokat

Az eldzé allapot 1 évig

Foldvarszki Gabomé

myilvanossaga, dontései, iilésének ;:)Z\::z:? archivumban tartasaval polgarmesteri referens
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
mem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd Torvény elt'ero
) . ;  oin rendelkezése
jogszabalytervezetek és kapcsolodd hidnvaban a
9 dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat beny hitas Az el6z0 allapot 1 évig Foldvarszki Gaborné
" |képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére 6 {)l:;lt'ét archivumban tartasaval polgarmesteri referens
benyujtott eliterjesztések a benyijtas POty
L e kévetden
idopontjatol
azonnal
& v 7 i . ; - Veresné Monori Déra
10 A kbzfeladatot ellatéd szerv altal kdzzétett Folyamumosn Legalabb 1 évig g vERss o8 IPrvenYESEa]
" |hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval Y
referens
A kozfel t ellatd altal kiirt palyazatok . o i as R .
OZfe. ad’at’o SERVAREEL P AR l,n SR Az elozo allapot | évig Foldvarszki Gaborné
11. |szakmai leirasa, azok eredményei és Folyamatosan g L. \ .
. : archivumban tartasaval polgarmesteri referens
indokolasuk
A vizsgalatrol
. L o 52016
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett . \ g . e
, . - jelentés Az el6zo allapot 1 évig Szrapké Szilvia jegyz0i
12. lalaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, . - ; .
. Focii e megismerését | archivumban tartasaval referens
ellenérzések nyilvanos megallapitasai A
kdvetden
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rend; illetékes 3 o p
13, [iények intézésének rendje, az ,l,l eftekeq Negyedévents | Az elbzb dllapot torlendd Szrapké Szilvia jegyzii
szervezetl egység neve, elérhetdsége, az referens
informacios jogokkal foglalkozo személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységé i " cam
; apt . at? = s RS ; Az el6z6 allapot | évig | Tyukodi-Bihari Zsuzsanna
14. [vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente ; ok . P
i n g oo e o archivumban tartasaval aljegyzo
adatgyiijtés eredményei, idébeli véltozasuk
A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd e s o e B
S S AP B R ; Az elozo allapot 1 évig | Tyukodi-Bihari Zsuzsanna
15. [statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente ; s : G
: : archivumban tartasaval aljegyzo
vonatkozo adatai
Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulé S T2 o o
iy et .. ) Az el6z6 allapot 1 évig 7
16. |szerzodések listaja, amelyekben a kézfeladatot | Negyedévente " S nem relevans
. - Sl archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerzddo fél
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo T
. . s A valtozasokat o -
kozérdeki adatok felhasznalasara, o Az el6zd allapot 1 évig ;
17. v v wpe e A kovetden ; - nem relevans
hasznositdsara vonatkozo altalanos szerzédési archivumban tartasaval
y azonnal
feltételek
A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonos A VanltOZilSO g T i s . i
18: [ G e i kovetden |Az eldzd allapot torlendd| dr. Szabo Gyorgy jegyzd
¢s egyedi kozzétételi lista
azonnal
A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében levd, a
kozadatok fjrahasznositasardl szold torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturilis
lkozadatok listaja a rendelkezésre 4llo B
3 STt . A véltozasokat o Gk
formatumok megjeldlésével, valamint a A Az eldz6 allapot 1 évig ;
19. " o o i kovetd 15 ; P nem relevdans
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, % archivumban tartasival
= s i s e ER i napon belil
a kdzadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznosithatéd kézadat tipusokroél
alo tajékoztatas, a rendelkezésre alld
formatumok megjeldlésével
19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis : ,
i v 3 i g A valtozasokat
dzadatok ujrahasznositasara vonatkozd = o n = a :
20. |5 e : . kovetd 15 | Az eldzd allapot torlendo nem relevdns
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan .
napon beliil

szerkeszthetd valtozata




A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok jrahasznositas céljabol torténd

A vialtozasokat

21. frendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak kovetd 15 | Az el6zo allapot torlendé nem relevdans
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé | napon beliil
tényezékkel egyiittesen
.. L yie s A valtozasokat
A kdzadatok ujrahasznositasarol szolé torvény b oy . 2 ,
22, e el ) kovetd 15 [Az elézé allapot torlendd nem relevans
szerinti jogorvoslati tajékoztatas s
napon beliil
A kozfeladatot ellatéd szerv altal megkotott, a
[kdzadatok ujrahasznositasarol szolé térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd A valtozasokat
23. megallapodasok szerz6do feleinek megjelolése, | kovetd 15 | Az elézé allapot torlendd nem relevans
a kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, napon beliil
alamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése
A kdzfeladatot ellato szerv altal kitdtt, a
tzadatok jr sitasardl szdl6 torve e
IIS(Z ezr ig?to jrahasznositasardl sz6lo térvény Avaliozisokat
24, s s o e dvetd 1 Az el6zd allapot torlendd m relevans
a kulturalis kézadatok digitalizélasara nl;o:;(; bel?jl #clozo allap ¢ s rER
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok p
szbvege
A kozadatok ujrahasznositasarol szol6 térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz8deés vagy mas kotelezo erével biro
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére A valtozasokat
25. |mutaté hivatkozds), amely az Gijrahasznositas kovetd 15 [ Az el6zé allapot toérlendd nem relevans
c€ljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat napon belil
cylijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Gsszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el
a kozfeladatot ellatd szerv részére
I1I. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megérzés Kozzétételért felelos
ozfel Ato : Altozasokat i —_ . , z 3
* FOZ © a.dafot N s S kolt’s eqeless, & " tOZ?SO A 1A kozzétételt kovets 10 Juhasz Tiinde gazdalkodasi
1. |szamviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy kdvetden e : 5
. o 4 ; s evig irodavezetd
Eves koltségvetés beszamoldja azonnal
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
!_etszarpara és szem-elyl Jutfatasal’ra vonatkozé A kiilon jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és ; oo et o B
b i el 3 A . meghatarozott ideig, de Horvathné Turi Anita
2. [vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és| Negyedévente . S Sl Ve s
: i B legalabb 1 évig személytigyi tigyintézo
rendszeres juttatdsai, valamint kéltségtéritése, az : N
; o ; archivumban tartasaval
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtdja és mértéke Hsszesitve
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
zg\sfi:%.;fétzsietzf::%giiéf‘?}ivére a tmogatas A diintés
A e o8 meghozatalat | A kozzétételt kovetd 5 | Juhasz Tiinde gazdalkodasi
3. [céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi e 8 B . : 5
kovetd évig irodavezetd

rogram megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a

Oltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél
a kedvezményezett lemond

hatvanadik napig




Az allamhaztartas pénzeszkiozei
felhasznalasaval, az allamhéztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal dsszefliggd,
otmillié forintot elérd vagy azt meghalado
¢rtéki drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékl jog atadasara, valamint koncesszidba
adésra vonatkozo szerzbdések megnevezése
tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore kotott
szerzOdés esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol
52016 2015, évi CXLIIL. térvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az
lazok eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért
[kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az iddszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzodéseknél az
értek kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
Evre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
[kotdtt azonos targyl szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5
évig

Juhész Tiinde gazdalkodasi
irodavezetd

A koncessziorol szold térvényben meghatarozott

nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok

adatai, az elbirdldasré] készitett emlékeztetok,
alyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

nem relevans

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilénosen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottjai szakmai és
imunkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
[kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segit6
szervezet tamogatasara, alapitvanyok éltal
ellatott feladatokkal dsszefliggd kifizetésre)
forditott, 5tmillié forintot meghaladd kifizetések

Negyedévente

A kiil6n jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

Juhész Tiinde gazdalkodasi
irodavezetd

Az Eurdpai Unid tAmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Juhész Tiinde gazdalkodasi
irodavezetd

K 6zbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott

szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Tyukodi-Bihari Zsuzsanna
aljegyzd
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3. szamu melléklet — Ellenérzési nyomvonal és felelose

PILISI POLGARMESTERI HIVATAL
kiozérdekii adatok kozzétételének
ellenérzési nyomvonala

Felelosségi (Feladatmegosztas a szervezeten beliil) és informacios szintek — ki, miért felelos az ellenorzési nyomvonal kialakitisaban és miikodtetésében, az
ellenérzési pont (ellenérzési folyamat) meghatiarozasa

Intézkedés
jogalapja

Intézkedés tartalma

Intézkedés hatarideje

Nyomonkdvetés modja

Nyomonkovetés
dokumentuma

Jegyzd
(kozfeladatot
ellato szerv
vezetdje)

rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora

vonatkozo részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,
valamint a kozzétételi listdkon szerepléd adatok kozzétételéhez sziikséges

kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresod
kozzétételi mintakrdl sz616 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet alapjan.

Infotv. 33. § (1) bekezdés, valamint az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan, a

a) megallapitjia és sziikség esetén moddositja a
szabalyzatot;

b) megallapitja és sziikség esetén modositja a Hivatal
egyedi kozzétételi listajat;

¢) meghatarozza a szabéalyzat végrehajtasaval
kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat (ez alapjan
megbizza az érintett informatikai feladatokkal
megbizottat, kijeloli a kozzétételi felelost, kijeldli
kiozzétételi jogosultsaggal rendelkezd dolgozokat,
kijeloli a Kozzétételi lista adataiért felel6soket és
rogziti a feladataikat, illetve a feleldsségiiket
munkakori leirasukban);

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld
teljesitése vagy elmulasztdsa esetén a szabalyzatot
modositja, és ezzel egy iddben koteles megtenni a
sziikséges intézkedéseket;

e) biztositja, hogy e szabalyzat hatalya ald tartozo

személyek betartsak a kozzététellel kapcsolatos
jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat
rendelkezéseit;

f) nyomonkovetés keretében vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval Gsszefliggd kotelezettségek
teljesitését, sziitkség esetén az érintettek felé jelzéssel
él,

g) felel a kozzétett kozérdekii adatok kozzétételért,
folyamatos hozzéférhetdségéért és hitelességéért.

Jogszabaly-modositas,
szervezeti valtozas, az éves
belsé vizsgalatrol késziilt
jelentés esetén a sziikséges
valtozasokat a jogszabaly
hatalybalépését, illetve a
szervezeti valtozast, az
éves belsé vizsgalatrol
késziilt jelentést kovetd
harminc napon beliil kell az
ellenérzési nyomvonalon
atvezetni.

Beszamoltatas/ok

alapjan, egvedi
értékelések  formajaban
megvaldsuld monitoring.

* az operativ mikddéstol
fiiggetleniil, évente a
bels6 ellenér részérdl
valosul meg,

* az értékeld elkiiloniil az
operativ miikodéstol,

. az érékelés
eredményének végso
cimzettje igy a szerv

vezetdje.

Nyomonkédvetés keretében
vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval
dsszefliggd kotelezettségek
teljesitését a belsé ellendri
jelentés alapjan, amelynek
eredményérol
id6szakonként az érintettek
felé jelzéssel élhet.
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Intézkedés jogalapja

Intézkedés tartalma

Intézkedés hatarideje

Nyomonkdvetés modja

Nyomonkdvetés
dokumentuma

Kozfeladatot
ellato szerv
informatikai
feladatokkal
megbizottja

rendelet,

valamint a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM

egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kd&zponti
rendelet alapjan.

jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes

Infotv. 33.§ (1) bekezdés, valamint az Infotv. 1. sz. melléklete
alapjan, a kozérdekili adatok elektronikus kozzétételére, az

szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm.

a) gondoskodik az  adatok  jogosulatlan
megvaltoztatasa, térlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemr6l, a sériilt adatok helyreallitasarol;
b) figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi
kozzétételi lista adatainak frissitését, segiti a
kozzétételért felelos napi munkajat;

¢) folyamatosan ellendrzi a honlapon és a
kozadattarban  kozzétett  kozzétételi  egységek
megfeleld olvashatdsagat;

d) a kozzétételi listaknak megfelelden elvégzi az
archivalast, biztositja az archiv  allomany
elérhetdségét.

¢) naplozza az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
bekovetkezett események datumat, idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kozremikodo
nevét.

f) kapcsolatot tart a honlap és a kozadattar
kezeléjével/karbantartéjaval.

A szervezet vezetdjének
vonatkozo
utasitasarél/intézkedésérol
torténd  tudomasszerzést
kovetd 3 munkanap.

Beszamol 6 havonta a
Jegyzbnek.

Sziikség esetén feljegyzés

készitése.
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Intézkedés jogalapja Intézkedés tartalma Intézkedés hatarideje Nyomonkdvetés modja Nyomonkdvetés
dokumentuma
Kozzétételért % a) Osszegyljti a kozzétételi egységekbe tartozo
felels k! adatokat; a) a kozzetételi egységek | A kozzétételi egységek | Amennyiben  sziikséges
(kozfeladatot ?) b) felelés azért, hogy a kozzétételre koteles | korében havonta ellenérzi | korében havonta | feljegyzést készit a
ellaté szerv = adatok kozzétételre kertiljenek; az  egységek  tartalmi | ellenérzi az  adatok | kozzétételi egységek
koztisztviselGje) ¢) gondoskodik a kozzétételi listikon szerepld és | megfeleldségét, €s elvégzi | tartalmi megfeleléségét | tartalmi megfelelGségérol,

vonatkozd

adatintegraciéra

az
a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges

Infotv. 33.§ (1) bekezdés, valamint az Infotv. 1. sz. melléklete
alapjan, a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara,

szabalyokrol szol6 305/2005, (XIL 25.) Korm. rendelet, valamint
kbzzétételi mintdkrdl szolo 18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet
alapjan.

kozzétételre atadott adatok pontos, naprakész és
folyamatos kizzétételérdl;

d) a  kozzétett  adatok  idoszerliségét,
olvashatosagat és értelmezhettségét folyamatosan
figyelemmel kiséri,

e) figyelmezteti a kizzétételi lista adataiért feleldst
a szlikséges adatfrissitésrol;

f) elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti
kozzétételi egységeket;

g) a Kozfeladatot ellatdé szerv feladat- és
hataskdrébe tartozé tigyek intézésére iranyadd
egyéb jogszabalyok, valamint jelen szabélyzat
el6irdsait kiteles maradéktalanul betartani:

h) azonnali tajékoztatasi kotelezettsége van a

Kozfeladatot ellatd szerv vezetje felé, ha
feladatkérében  felmeril barmely kézzétételi
probléma.

aktualizalasukat;

b) azonnali tijékoztatasi
kotelezettsége van a Jegyzd
felé, ha feladatkérében
felmeriil barmely
kézzétételi probléma.

és aktualitisat.

és a
intézkedésekrol.

megtett
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Intézkedés jogalapja Intézkedés tartalma Intézkedés hatarideje Nyomonkivetés modja Nyomonkdvetés
dokumentuma
Kozzétételi lista a)a munkakoriikhoz kapcsolodéd  kozérdekl | a) a kozzétételi egységek | A kozzétételi egységek Amennyiben sziikséges
adataiért adatokat Osszegyiijtik és elektronikus formaban | kérében havonta ellendrzia | korében havonta feljegyzést készit a
felel6s eljuttatjak a kozzétételért felelds részére kozzététel | kozzétett adatok tartalmi | ellendrzi az adatok kozzétételi egységek
(kozfeladatot céljabol. megfeleldségét, és elvégzi | tartalmi megfelelGségét tartalmi megfelel6ségérol,
ellato szerv b) gondoskodnak a kozzétett adatok | aktualizalasukat; és aktualitasat. €s a megtett
koztisztviseldje) aktualizalasardl és hataridében torténd frissitésérol. | b) azonnali tajékoztatasi intézkedésekrol.

melléklete alapjan, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,
adatintegraciora vonatkoz¢ részletes szabalyokrdl sz6ld
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, valamint a kozzétételi
listakon szereplé adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet alapjan.

Infotv. 33. § (1) bekezdés, valamint az Infotv. 1. sz.
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmaéra, az

kotelezettsége van a Jegyzo
felé, ha feladatkdrében
felmertil barmely
kozzétételi probléma.
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