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Intézményi iktatészam: Pilis/259-15/2025.

ALLASPALYAZAT
PILISI POLGARMESTERI HIVATAL
Gazdalkodasi Iroda

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi és szamviteli ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése,
naprakész Kkonyvelése, bizonylatolasa. A beérkez6é szamlak Osszekapcsolasa szerzdédéssel,
rendeléssel. A szamlak kontirozdsa és koltségfelosztdsa az ASP integralt pénziigyi rendszer
Kaszper moduljdban. Beérkeztetés utan utalvanylapok kidllitasa, el6készitése pénziigyi
teljesitésre. A rendelkezésre all6 keretek folyamatos figyelemmel kisérése, a tervtdl valo eltérés
esetén a gazdalkodasi irodavezetd tdjékoztatdsa. Az Onkormanyzat és intézményei havi
bérfeladasanak f6konyvi konyvelése és a f6konyvi szamlak egyezdségének figyelemmel kisérése
azzal kapcsolatos teendék, korrekcidk elvégzése. Ervényesitési feladatok ellatasa a kozponti és
helyi jogszabalyok elSirasainak megfeleléen. Evnyitassal, évzarassal kapcsolatos feladatok. Teljes
kort fékonyvi konyvelés, fokonyvi szamlak egyeztetése, hibak javitasa. Havi koltségvetési
jelentés, negyedéves mérlegjelentés elkészitése. Ev végi beszamold elkészitése, tovabbitasa az
Allamkincstarnak.

Bet6ltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3614 Szamviteli ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Pilis

A munkavégzés pontos helye: Kossuth Lajos ut 47-49.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. tv rendelkezései, valamint a helyi koltségvetési rendelet az
iranyadok. A jogviszony hatarozatlan koztisztvisel6i jogviszony, 6 honap prébaidével. A palyazati
kifrassal kapcsolatos informaciét Gelencsérné Csorba Tiinde nyudjt a 06-29/696-310/140
telefonszamon.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, szamviteli ligyintézd

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Mérlegképes konyveldi szakképesités.

- Allamhaztartasi gyakorlat (6nkormanyzati alrendszerben).

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Egytlttm{ikddés (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézéi)

- Munkabiras (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.06.24. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Postai uton a Pilisi Polgarmesteri Hivatal cimére torténé
megkiildésével (2721 Pilis, Kossuth Lajos ut 47-49.) Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakor
megnevezését.

Elektronikus dton a hr@pilis.hu e-mail cimre.
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A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazati feltételeknek megfelel6 palyazok személyes
meghallgatasat kovetben a palyazat elbiralasardl a jegyz6 dont. A palyazat elbiralasa folyamatos.
A palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartjuk.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.27. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.pilis.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.07.01.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2027.05.31.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.06.15.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel
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