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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

PILISI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Gazdálkodási Iroda

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi és számviteli ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Kötelezettségvállalás nyilvántartásának vezetése, 
naprakész könyvelése, bizonylatolása. A beérkező számlák összekapcsolása szerződéssel, 
rendeléssel. A számlák kontírozása és költségfelosztása az ASP integrált pénzügyi rendszer 
Kaszper moduljában. Beérkeztetés után utalványlapok kiállítása, előkészítése pénzügyi 
teljesítésre. A rendelkezésre álló keretek folyamatos figyelemmel kísérése, a tervtől való eltérés 
esetén a gazdálkodási irodavezető tájékoztatása. Az önkormányzat és intézményei havi 
bérfeladásának főkönyvi könyvelése és a főkönyvi számlák egyezőségének figyelemmel kísérése 
azzal kapcsolatos teendők, korrekciók elvégzése. Érvényesítési feladatok ellátása a központi és 
helyi jogszabályok előírásainak megfelelően. Évnyitással, évzárással kapcsolatos feladatok. Teljes 
körű főkönyvi könyvelés, főkönyvi számlák egyeztetése, hibák javítása. Havi költségvetési 
jelentés, negyedéves mérlegjelentés elkészítése. Év végi beszámoló elkészítése, továbbítása az 
Államkincstárnak.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3614 Számviteli ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Pilis

A munkavégzés pontos helye: Kossuth Lajos út 47-49.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. tv rendelkezései, valamint a helyi költségvetési rendelet az 
irányadók. A jogviszony határozatlan köztisztviselői jogviszony, 6 hónap próbaidővel. A pályázati 
kiírással kapcsolatos információt Gelencsérné Csorba Tünde nyújt a 06-29/696-310/140 
telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, számviteli ügyintéző

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Mérlegképes könyvelői szakképesítés.

- Államháztartási gyakorlat (önkormányzati alrendszerben).

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Együttműködés (alap)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás (ügyintézői)

- Munkabírás (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.06.24. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton a Pilisi Polgármesteri Hivatal címére történő 
megküldésével (2721 Pilis, Kossuth Lajos út 47-49.) Kérjük a borítékon feltüntetni a munkakör 
megnevezését.

Elektronikus úton a hr@pilis.hu e-mail címre.
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A pályázat elbírálásának módja: A pályázati feltételeknek megfelelő pályázók személyes 
meghallgatását követően a pályázat elbírálásáról a jegyző dönt. A pályázat elbírálása folyamatos. 
A pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartjuk. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.06.27. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.pilis.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.07.01.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2027.05.31.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.06.15.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


